
臺科大圖書館論文上傳流程圖 2024/12 

流程圖 配合「論文上傳自我檢核表」 

   0.上傳前確認 

若要出國交換或某些因素無法於本學期

辦理離校手續的同學，請待畢業學期再

上傳論文，以免學期資料有誤。 

1.和指導教授討論論文授權 

2.核對資料 

至學生資訊系統的「論文、指導教授資

料輸入系統」確認資料是否正確。 

3.上傳電子論文 

至圖書館的「博碩士論文系統」，上傳

電子論文進行審核。 

4.印製紙本論文與授權書 

5.圖書館離校手續 
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 論文上傳 自我檢核表（1/2）2024/12 

0. 上傳前確認 

 本學期可畢業離校 
若要出國交換或某些因素無法於本學期辦理離校手續的同學，請在畢業

學期再上傳論文，以免學期資料有誤。 

 論文為最終版本 論文內容無須再修改，且已經過指導教授同意。 

1. 和指導教授討論論文授權 
請就學位論文著作權之歸屬及事後權利行使方式達成協議。 

 論文著作權歸屬 
分為「學生單獨擁有著作權」、「學生及指導教授共同擁有著作權」。詳細

說明請見博碩士論文系統>建檔說明>論文上傳步驟說明之步驟三。 

 
電子論文授權 

(電子論文延後公開) 

分為校內、校外以及國圖三種，若校內 1 年(含)以上才公開，需要特別註

明延後原因(學術相關)。詳細說明請見博碩士論文系統>建檔說明>論文上

傳步驟說明之步驟三。 

 
紙本論文授權 

(紙本論文延後公開) 

※ 論文涉及【機密】、【申請專利】或【依法不得提供】才可申請 

申請相關說明請見網頁 

2.核對資料 【學生資訊系統→論文、指導教授資料輸入系統】 
下列資料將自動帶入博碩士論文系統，避免資料不一致，請確認後再登入博碩士論文系統。 

 論文題名 論文中文名稱、英文名稱與論文封面、推薦書、審定書一致 

 指導教授 
指導教授姓名和數量與論文封面、推薦書、審定書一致 

※ 如果選單沒有您的指導教授，請聯繫[系所辦公室]新增 

3.上傳電子論文 【圖書館→臺灣科技大學博碩士論文系統】 
未免畢業學期錯誤，請確定這學期會繳交紙本論文，並於截止日前完成離校手續才上傳論文。 

▋博碩士論文系統  

 研究生英文姓名 
 與推薦書、審定書上的拼字一致 

 名字在前，姓氏在後  e.g. Yan-Ming Chen 

 論文名稱 論文系統、論文封面、推薦書、審定書之中/英文論文名稱必須一致 

 指導教授 指導教授姓名和數量需與論文封面、推薦書、審定書一致 

 中英文摘要 
與 PDF 摘要一致，不包含關鍵字 

因專利或其他原因需隱藏摘要，請填寫申請書，勿直接異動摘要 

 目錄(次) 章節標題、頁碼與論文 PDF 目錄一致，不包含圖目錄(次)、表目錄(次) 

 參考文獻 與論文 PDF 參考文獻一致 

 全文檔案 
 單一 PDF 檔案，獲指導教授同意之「可送印定稿版本」 

 「不要」設定浮水印與密碼保全，上傳後系統會自動設定 

  
 

 

https://etheses.lib.ntust.edu.tw/zh-hant/help/aboutedit/
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/zh-hant/help/aboutedit/
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/zh-hant/help/aboutedit/
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/etheses_embargo.html
https://stuinfosys.ntust.edu.tw/ThesisAdvisor
https://etheses.lib.ntust.edu.tw/
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/etd-db/docs/abstractdelay.pdf


 論文上傳 自我檢核表（2/2）2024/12 

▋電子論文(PDF)  

 必備項目 
封面、指導教授推薦書、論文審定書、摘要、目錄(目次)、論文正文、參

考文獻 

 排序 前三頁依序為封面>推薦書>審定書，中間不得有空白頁 

 封面 
 不要有「初版」、「最終版」等版本標註 

 封面格式與日期依據系所規範 (詳見各系網頁或諮詢系辦) 

 指導教授推薦書 
 所有指導教授皆有簽署 

 掃描成可清楚辨識之 A4 大小圖檔或 PDF 插入論文中 

 論文審定書 
 系所主任、所有指導教授、口試委員皆有簽署 

 掃描成可清楚辨識之 A4 大小圖檔或 PDF 插入論文中 

 書背 論文 PDF 檔案中不需放置書背 

 個人資料 
移除論文中的個人資料： 

自傳、生日、教育背景、經驗、聯絡資訊 (電話、Email、住址等… ) 

 其他 
紙本論文延後公開申請書、口試保密同意書暨簽到表、比對報告/聲明書、

授權書皆無須放置於論文 PDF 檔案中 

4.印製紙本論文與授權書 
請通過論文審核後再印製紙本論文，確保電子論文與紙本論文的一致性 

 裝訂與封皮 
 碩士班：平裝本(封皮顏色依系所規定)或精裝本(封皮黑色) 

 博士班：精裝本 (封皮紅色) 

 論文內文 

 自博碩士論文系統「步驟二」下載檔案送印 

 浮水印可加可不加 

 單面/雙面、彩色/黑白列印由學生自行決定 

 書背 請參考書背與裝訂規定 

 上網授權書 
 論文審核通過後自博碩士論文系統步驟五下載，列印兩份(不要裝訂) 

 學生：親筆簽名；指導教授：親筆簽名或蓋章替代 (不接受電子簽名) 

5.圖書館離校手續 
請在離校截止日前，將下列資料連同離校手續單繳交至圖書館一樓借還書櫃台 

 紙本論文 圖書館收一本紙本論文(系所也會收取，其數量請諮詢系辦) 

 論文上網授權書 正本兩份：簽名欄位皆須簽屬完整，不要裝訂在論文中 

 
紙本論文延後公開申

請書(非必備) 

 申請紙本論文延後公開才要繳交 

 需繳交圖書館正本一份(系辦一份)，不收影本，完成核章，不要裝訂 (資

料不全視同立即公開) 

 
紙本論文延後公開證

明文件(非必備) 

 申請紙本論文延後公開才要繳交 

 需繳交圖書館正本一份(系辦一份)，不收影本，完成核章，不要裝訂 (資

料不全視同立即公開) 

詳細論文上傳內容請參考：研究生上傳畢業論文說明簡報檔 

https://etheses.lib.ntust.edu.tw/media/download/02422c9e-506a-11ee-8216-0242ac1f2606.pdf
https://libraryfile.lib.ntust.edu.tw/training/guide/8uploadthesis.pdf

